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QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd thuc hién ché d6 tir chu
cua trrong MN xa Thanh An

HIEU TRUONG TRUONG MN XA THANH AN
Can ctr Luat s6 44/2013/QH13 Luat thyc hanh tiét kiém chong ling phi;
Cin cir Luat Ngan sach s6 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015;

Cian ctr vao Nghi dinh S6: 117/2013/ND-CP ngay 07 /10/ 2013 cta Chinh
phu vé viéc stra ddi , bod sung mot sb diéu cua nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 ctia chinh phu quy dinh ché do tu chu , tu chiu trach nhiém vé st dung
bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc

Can ctr vao Thong tu 113/2007/TT-BTC, ngay 24/09/2007 ctia B tai chinh
Stra d6i bo sung Thong tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 09/08/2006 cua Bo Tai chinh
huéng dan thuc hién Nghi dinh s 43/2006/ND-CP ngay 25/04/2006 ctia Chinh phu
quy dinh quyén tu chu, tu chju trach nhiém vé thuc hién nhiém vu t6 chic bd may,
bién ché va tai chinh d6i v&i don vi sy nghiép cong 1ap;

- Céan ctr Thong tu lién tich sb : 145/2017/TT-BTC, ngay 29 thang 12 nim
2017 ctia B tai chinh vé viéc huéng dan co ché tai chinh cua don vi su nghiép cong
1ap theo nghi dinh s6 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cta chinh phu quy dinh co
ché tu chu cta don vi su nghiép cong 1ap trong linh vuc sy nghiép kinh té va su
nghiép khac.

- Can ctr QD s6 631/ UBND-KT ngay 11/3/2021 caa Uy ban nhan dan tinh
Dién Bién V& viéc kéo dai thoi gian phan loai va giao quyén tu chu, tu chiu trach
nhiém vé thyc hién nhiém vu, t6 chitc bd may, bién ché tai chinh ddi véi don vi su
nghiép cong lap.

- Can clr vao Nghi dinh s6 34/2016/ND —CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu
vé stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2015 cua chinh phu.

- Can cr vao diéu 10 Dleu 1é truong Mam non ban hanh ngay 31 thang 12 nam
2020 quy dinh nhiém vu, quyén han cta hiéu truéng trudng mam non;

- Can ctir Quyét dinh s6: 544 /QD-PGDDT ngay 31/ 12/2022 cua Phong Gido
duc va Pao Tao huyén Dién Bién vé viéc giao du toan thu, chi Ngan sach 2023;

- Sau khi théng nhat trong Ban giam hiéu nha truong va Chu tich cong doan,
K¢é toan, va hoi dong gido duc nha trudng;
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- Truong MN x4 Thanh An di trién khai thuc hién ché d6 tu chu va xay dung
Qui ché chi ti€u ndi bd theo cac quy dinh sau.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay xay dung Quy ché chi tiéu noi bd
thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém dbi véi don vi su nghiép cong lap cua
truong MN x& Thanh An huyén Dién Bién.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 3. Cac 0ng (ba) trong ban giam hiéu, ban chip hanh cong doan truong, to
truong t6 chuyén mon, to6 hanh chinh b phan ké toan va toan bo CB Cong chuc,
vién chirc va nguoi lao dong trong nha trudng chiu chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

HIEU TRUONG
Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Phong GD&DT huyén;
- Kho bac NN huyén;
- Luu: VT.

Pio Thi Luyén



QUY CHE CHI TIEU NOI BO
THU'C HIEN CHE PQ TU CHU, TU CHIU TRACH NHIEM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 03/0D-MNTA ngay 10 thang 01 ndam 2023 ciia
Truong MN x& Thanh An)

CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich va n¢i dung xay dung quy ché.

1. Quy ché chi tiéu noi bo thuc hién ché do ty chu, ty chiu trich nhiém vé
quan Iy chi tiéu qui dinh mot sd ché do, tiéu chuan, dinh mac chi tiéu ndi bd nham
tao quyén chi dong trong sir dung bién ché, trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cua
thu truong don vi.

2. Quy ché chi tiéu ndi bd bao gom cac quy dinh vé ché d, tiéu chuan, dinh
mirc chi tiéu ap dung thong nhat trong don vi, dam bao don vi sy nghiép hoan thanh
nhi¢m vu chinh tri dugc giao, thuc hi¢n hoat dong thuong xuyén phu hop voi hoat
dong cua don vi, st dung kinh phi c6 hiéu qua va tang cudng cong tac quan 1y.

3. Nhitng ndi dung chi nam trong pham vi xay dung quy ché chi tiéu noi bo da
c6 ché d¢, tiéu chuan dinh mirc do co quan ¢6 thAim quyén ban hanh, thi Thu trudong

don vi dugc quy dinh mirc chi nhung khong dugc cao hon mirc chi do Nha nudc quy
dinh.

4. Nhitng ndi dung chi can thiét phuc vu cho hoat dong cua don vi nam trong
pham vi xay dung quy ché chi tiéu ndi bo, nhung Nha nudc chua ban hanh ché da,
thi Thi trudng don vi c6 thé xay dung muc chi cho tirng nhiém vy, ndi dung cong
viéc, trong pham vi ngu(‘A)n tai chinh cua don vi.

5. Quy ché chi tiéu ndi bd duoc thao ludn rong rai, dan chu, cong khai trong
don vi su nghiép c6 thu, c6 ¥ kién tham gia cta td chirc cong doan don vi. Quy ché
chi tiéu ndi bo don vi su nghiép co thu giri co quan quan 1y cép trén dé bao cao va
gtri Kho bac Nha nuéc noi don vi mo tai khoan giao dich [am can ct kiém soat chi

6. Quy ché chi tiéu ndi bd khong diéu chinh doi véi viéc sir dung nguon kinh
phi ngan sach nha nudc giao khong thuc hién ché do tu chu va kinh phi thuc hién cac
nhi¢m vu khong thudong xuyén khac ctia don vi su nghiép cong lap gom:

- Chi thuc hién cac nhiém vu c6 tinh chat dot xuat duoc cép c6 thAm quyén

giao;

- Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc tiéu quéc gia;

- Kinh phi chi tra ché d6 ting gio( do thiéu bién ché dugc cap trén phé duyét)

- Kinh phi thyc hién tinh gian bién ché (néu c6);

- Kinh phi dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc nha nudc;

- Kinh phi dau tu xay dung co ban theo du 4n dugc cap co thAim quyén phé
duyét;

- Kinh phi thuc hién cadc nhi€ém vu khong thuong xuyén khac.



- Kinh phi thyc hién ché d6 hoc sinh trong co s¢ giao dyc.
- Cac khoan ché d6 khac ¢ phat sinh dugc hiéu trudng phé duyét

- Cac hoat dong tham gia hoi thi ciia giao vién, hoc sinh, gido vién cOng tac
ki€ém nghi¢m, mua sam trang thi€t bi d6 dung ca nhan c6 trong quyét dinh dugc phé
duyét.

Viéc phan bd, quan 1y, sir dung cac khoan kinh phi néu trén thyc hién theo cac
quy dinh hién hanh cua Nha nuéc.

7.7D€')i trong ap dung: Ban giam hi¢u, ban chap hanh cong doan trudng, to
truong t6 chuyén mon, t6 hanh chinh bd phan ké todn va toan b CB-GV-CNV thudc
don vi truong MN xa Thanh An.

Picu 2. Nguyén tic xay dung Quy ché
1. Bdo ddm hoan thanh t6t nhi¢m vu dugc giao.

2. Cac ndi dung, murc chi ciia Quy ché khong duge vuot qua tiéu chuan, ché
dd quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudc, cua Bo Tai chinh.

3. Thyc hién cong khai, dan chu va bao dam quyén loi hop phép cta can b,
cong chtrc, nhan vién.

4. Thyc hién Quy ché chi tiéu nodi bd, cac don vi, can bo, cong chirc, nhan vién
Co quan phai tuan thua ché d§ ching tir ké toan theo quy dinh hién hanh va Quy ché
nay .

Piéu 3. Cin ctr xay dung Quy ché

1. H¢ thong ti€éu chuan dinh mirc chi va ché do quan 1y, st dung kinh phi su
nghi¢p hién hanh ciia Nha nudc va cua B Tai chinh.

2. Chtic nang, nhiém wvuy, td chic bod may va dac diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén mon dugc giao..

3. Can ctr vao du toan chi ngan sach dugc giao trong nam va thuc hi¢n ché d6
tu chi ngan sach nam 2023 theo quy dinh hién hanh ctia nha nudc, thuc hién tiét
ki¢m chong tham nhiing.

Pitu 4 : Sip xép to chirc bién ché va xac dinh nhu ciu bién ché cia co
quan.

1. Can cur vao bién ché dugc giao, thu truong co quan quyét dinh viéc sap xép,
phan cong va giao nhiém vu cu thé tdi can bg, gido vién phu hgp vdi nang luc, trinh
dd chuyén mon, dao tao dé nham thuc hién c6 hi€u qua nhi€ém vu cua co quan.

2. Pugc quyén tham muu véi phong Gido duc va Pao tao tiép nhan sb lao dong
trong bién ché bang hodc thap hon chi tiéu bién ché dugc cap cé tham quyén giao.

3. Cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong truong phai co pham chét dao
duc tét; co tinh than xay dung khdi doan ket yéu nghe khong mac t¢ nan xa hoi; co
trach nhiém cao trudc cong viéc. Guong mau chap hanh tét dudng 16i, chu truong,
chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nuoc, quy ché, n01 quy co quan Va cac quy
dinh khac. Co trinh d6 ning luc chuyén mén, am hiéu vé linh vyc kinh té, x hoi.



Chap hanh su phan cong cia to chitc mot cach tu gidc. Thuong xuyén hoc tip ning
cao trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu va trinh @6 ly ludn chinh tri. Ludn c6 y thuc
trach nhiém vé thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi, thyc hién chi dung thoi gian quy
dinh theo ngan sach dugc cap.

4. Pinh mtc bién ché giao va sé 16p giao nam hoc 2023-2024:
Téng sb 16p: 15 16p
- Tong s bién ché duoc giao nim 2023 1a: 34 nguoi
+ Ban gidm hi¢u: 03 nguoi
+ Gi4o vién: 28 nguoi
+ Nhan vién: 03: Trong d6: Hop dong theo N 161/2018/ND-CP: 01nguoi

Picu 5: Quén 1y tru sé lam viéc, cac cong trinh cong cong; sira chira mua
sam thwdong xuyén tai san, do dung thiet bi day hoc, chi thuwdng xuyén.

1. Tat ca cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong co quan phai cé trach
nhi¢m giilr gin, bdo v¢ tai sdn va cac cong trinh cong cong thudc trudong hoc, quan ly
str dung dang qui dinh vé dién tich phong lam viéc va tai san phong lam viéc theo
qui dinh; st dung ding muc dich céc cong trinh cong cong va tai sdn co quan.

2. Néu tai san trong phong lam viéc, cong cu, may moc thiét bi hong hoidc cé
nhu ciu mua méi thiét bj dién tir, dd dung do choi, dung cu thé thao, cic can bo,
cong chire, vién chire phai c6 to trinh vo1 Hiu truong dé ctr t6 nhom kiém tra va lap
du todn vé tu sira tai san bi hong, vat tu thiét bi can sira chira, thay thé hodc mua méi
trinh Hi¢u trudng phé duyét. Khi don vi dich vu dén stra chita hodc lap dat may moéc
thiét bi méi, ngudi duoc hiéu trudng va ké toan phan céng phai giam sat chit ché
viéc thao d&, lap dit sira chira, kiém tra phu tung thay thé, lp dit mdy méi co dang
chung loai, chat lwong nhu trong hod don va hop dong hay khong; phai van hanh thi
va bao hanh, tu sira néu dat yéu ciu méi ky bién ban nghiém thu. Chi phi sira chita
thay thé, do ngudi str dung thiéu tinh than trach nhiém gay ra thi phai boi thudng.

CHUONG II
QUY PINH CU THE
Muc I. NGUON KINH PHi VA CAC NOI DUNG CHI THUC HIEN
CHE PO TU CHU
Pi¢u 6. Ngudn kinh phi thuc hién ché do tu chi
1. Ngudn Ngan sach nha nude cap;

2. Ngudn kinh phi hop phap khac (néu c6).

Diéu\?. Cac ndi dung chi thwe hién ché d¢ tw chi
1. Tién luong.

2. Tién cong.
3. Phu cap luong.
4. Céac khoan dong gop theo luong.



5. Khen thudng, phic loi tap thé.
6. Cac khoan thanh todn khac cho ca nhan theo quy dinh.

7. Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc, internet, truyén hinh
cap v¢ sinh moi truong,...).

8. Chi vat tu vin phong (vin phong pham; cong cy, dung cu vin phong,...).

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...).

10. Chi hoi nghi, tham quan hoc hoi kinh nhi¢m (tai li¢u tap huén, thué hoi
trurong, tang am loa dai,...).

11. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong nghi,...).

~ 12.18. Chi mua do duc thé thao diing cho cdng tac chuyén mon gido vién day
thé duc ( day ,tat ,4o ,quan .....)

13. Chi phi thué muoén (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac, ....).

14. Chi mua sam, stra chita nho thuong xuyén tai san, Sira chita tai san phuc
vu cong tic chuyén mon va duy tu, bao dudng cac cong trinh co sé ha ting tir kinh
phi thudong xuyén ( may moc; trang thlet bi van phong; diéu hoa nhiét do, dién nic,
dién sang; nha ctra, vat kién trac, mua sim chau hoa cay canh, trang tri khuon vién
trrong xanh sach dep.

15. Chi phi nghiép vu chuyén mon (hang hoa, vat tu phuc vy nhiém vu chuyén
mon, Trang thiét bi k¥ thuat chuyén dung (khong phai la tai san c¢o dinh, phién dich,
bién dich tai li€u, xay dung van ban quy pham phap luat,...).

~16. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cac khoan phi va 1€ phi, bao
hi€ém phuong tién,...).

17. Chi mua tai san v6 hinh, tai sdn dung cho cong tac chuyén moén ( trang
thi€t bi, may tinh, may in, may phé t6, may chicu .....)

18. Chi mua sam C4C vat dé tién mau hong........ )

19. Céc khoan chi hoat dong thudng xuyén khac (cac khoan phi va I¢ phi, bao
hi€ém phuong ti€n, bado hiém chdy no tai san...).

20. C&c nghiép vu cac khoan chi hoat dong khac phat sinh trong nam can ctr
vao du toan dugc duyét, hiéu truong quyet dinh chi

Muc II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN CHI VA QUY
TRINH THU'C HIEN

Piéu 8. Chi thanh toan ca nhan

1. Tién luong, tién cong:

1.1. Tién luong, tién cong cua can bo, cong chirc, nhan vién dugc thuc hién
thang bang luong va cac khoan phu cép luong theo ND sb 204/2004/ND - CP ngay
14 thang 12 nim 2004 cta Chinh Pha vé ché d6 tién luong ddi véi can bo, cong
chtrc,vién chirc Cac ché do theo Nghi dinh sé 61/2006/ND-CP, Nghi dinh s



76/2019/ND-CP, Nghi dinh sé 19/2013/ND-CP; Nghi dinh 54/2011/ND-CP vé ché
d6 tham nién nha gidoThong tu sb: 33/2005/TT-BGD&PT. Thong tu  sd:
09/2005/TT-BNV, Quyét dinh S6:51/2012/QD-TTg, Thoéng tu Sb: 04/2018/TT-
BNV, Quyét dinh Sb: 01/2003/QD-BGDPT, Thong tu sb: 02/2007/TT-BNV va cac
vin ban khac. Tién luong va cac khoan phu cép lwong duogc chi tra theo qui dinh
hién hanh ctia Nha nudc.

- Phuong thiic chi tra: Chuyén tra hang thang vao tai khoan c nhin cua can
bd, cong chirc, nhén vién.

1.2. Tién luong lam thém gid ddi voi gido vién: thuc hién theo Thong tu lién
tich s6 07/2013/TTLT-BGDDT- BNV-BTC ngay 08/03/2013 cua Lién bd Gido duc
va Pao tao, Bo Noi vu, Bo Tai chinh Huéng dan thuc hién ché do tra luong day thém
gid dbi v6i nha gido trong cac co sé gido duc cong lap, va Thong tu lién tich sb:
08/2005/TTLT-BNV-BTC hudng dan ché do tra luong lam viéc d6i voi can bo, cong
chtrc, vién chirc va thoi gian lam thém gio thuc hi¢n theo Nghi dinh 45/2013/ND-CP
quy dinh chi tiét mot sd dicu bod luat lao dong vé thoi gian lam viéc, thoi gian nghi
ngoi

a) Ché do day thém gio ddi v6i gido vién: Can clt vao sb tiét thuc ddy thém
gio do thiéu gido vién, hodc day thay vi 1y do thai san, cong tac, do nganh trung tip,
Hiéu truong dé xuat to trinh duyét truong phong Giao duc va Dao tao trude khi trién
khai va duyét dinh mtc sé tiét dugc thanh toan phai dam bao can dbi quan 1y chung
trong ca trudng, dam bao trong ngan sach duoc cp, khong bd tri gido vién day thiéu
mon lam cac nhiém vu ki€m nhiém khac theo dac trung mon, gido vién dic thu mon
chuyén diéu dong kiém nhiém giita cac don vi truong. Kinh phi chi tai don vi.

b) Ché d6 l1am thém gio dbi voi nhan vién: Doi voi ké toan phai kiém nhiém
cong tac ké toan 0 cac truong khac, Do6i véi truong so tai cudi ndm do phat sinh
nhiéu cong viéc, neu khéi lugng cong viée ké toan 1am ting 810 vao ngay thir bay va
chu nhét hang tuan ( khéng 1am tang gid vao ngay 18), P6i v6i hiéu trudng thanh
todn tang gido dya vao cong viéc cudi nam trudc khi thuc hién ke toan phai lap ké
hoach 1am ting gi® trinh hiéu truong kiém nhiém, hodc tai don vi cap phat luong sau
khi dugc duyét mdi dugce phép thuc hié€n. Kinh phi thuc hién chi tra ché do, hodc
theo quyét dinh chi tra tai truong.

1.3. Trir lwong nghi viéc: Can ctr vao bang luong thang va bang chim cong
Thuc hién chi tra thuc té ngay di 1am va trir s6 ngay khong di 1am theo quy dinh tai
diéu 104 bo luat lao dong quy dinh thoi gian lam viéc binh thudng can b cong chuc,
vién chirc Thong tu 28/2009/TT-BGD&PT quy dinh ché do lam viée d6i voi gido
vién phd thong va Thong tu 15/2017/TT-BGD&DT sira d6i bo sung Thong tu
28/2009/TT-BGD&DT.

1.4. Tién lwong ctia can bg, cong chirc, vién chirc nghi dm dau, thai san: Do co
quan Bdo hiém x4 hoi chi tra theo ché do quy dinh, don vi chi thuc hién chi tra cac
khoan dugc hudng theo quy dinh ctia nha nudc trong thoi gian nghi thai san, 6m dau.

1.5. Tién cOng ctia ngudi lao dong lam viée theo ché do hop dong thyc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua Chinh phu va
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Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 c4c van ban hudng dan, stra doi, bo
sung cua Nha nudc va cua Bo Tai chinh (néu o).
2. Céc khoan phu cap:

Cac khoan phu cép thuc hién theo ché do quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudc,

2.1. Phu cép churc vu Ianh dao;

2.2. Phuy cip tham nién vuot khung

2.3. Phuy c4p tham nién nghé

2.4. Phu cap thém gio

2.5. Phu céap uu dii nghé

2.6. Phu cép trach nhiém theo nghé, theo cong vigc
2.7. Phu cép khéc

2.8. Phu cép khu vuc;

2.9. Phu cép day 16p ghép, ting cudng tiéng viét
2.10 Phu c4p thu hat

2.11 Phu cép cong tac 1au nim ving kho khin
2.10. Cac khoan phy cap khac khi c6 phét sinh

Piéu 9. Chi thi dua khen thwéng, chi phic loi tip thé
1. Chi thi dua, khen thuong:

Thuc hién theo danh sach Quyét dinh khen thudng ciia UBND huyén va Quyét
dinh cta Truong phong thuc hién chi khong vuot qua mirc qui dinh cua Nha nudc
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 Nghi dinh sb: 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh pht, Thong tu Sb: 12/2019/TT-BNV ngay 4/11/2019, Quyét dinh s6 So:
11/2020/QB-UBND ngay 27/7/2020 va cac vin ban sira d6i, bd sung (néu co).

2. Muc chi

* Pbi voi ca nhan:

- Danh hiéu “Chién si thi dua co s6” dugc thuong 1,0 1An muc luong tdi thiéu
chung;

- Danh hiéu “Lao ddng tién tién”, duoc thuong 0,3 lan murc luong tdi thiéu
chung.

* Pbi voi tap thé:

- Danh hiéu “Tap thé lao dong xuit sic”, “Pon vi quyét thang” dugc ting
Gidy chtng nhan va duoc thudng 1,5 1an muc lwong t6i thiéu chung;

- Danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tién”, “Pon vi tién tién” duoc ting Gidy
chirng nhan va duoc thuong 0,8 1an mrc luong tbi thiéu chung;

- Chi in 4n gidy chimg nhan, gidy khen, bang khen, lam cac ky niém chuong,
huan chuong, huy chuong, huy hiéu, cd thi dua, khung bang khen, gidy khen, hop
dung huan, huy chuong, ky niém chuong, huy hi¢u theo hop ddng v6i don vi san
xuat.
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- Cac ndi dung chi khac, gdbm: Chi cho CBCC,VC di cong tac dé thuc hién
viéc chi dao, kiém tra, giam sat cong tac thi dua, khen thuong; chi td chuc cac hoi
nghi ky két giao udc thi dua; hoi nghi so két, téng két,... thuc hién theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc va ctia Quy ché nay theo timg ndi dung twong tng.

3. Phuc loi tap thé :

3.1. Chi tién nghi phép hang nim: Can cir theo théng tu 141/2011/TT- BTC
ngay 20/10/2011 Quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim dbi véi can
b0, cong chirc, vién chuc, lao dong hop déng lam vi¢c trong cac co quan nha nudc
va don vi su nghiép cong lap va Thong tu 57/2014/TT - BTC stra doi bo sung théng
tu 141/2011/TT- BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh.

3.2. Thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cdp di dudng khi nghi phép
hang nam: Hang nam Can bo, gido vién dugc b tri nghi phép trong heé va thanh toan
theo ché do quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

a) Pbi tuong:

- Cén b, cong chuc, vién chire 13 nguoi mién xudi cong tac & ving cao, ving
sdu, vung xa, bi€n gidi, hai ddo cd hé sb phu cép khu vuc tir mirc 0,5 trd 1€n (theo
quy dinh tai Thong tu lién tich s6 11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT
ngay 05/01/2005 cua B Noi vu, Lao dong Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai chinh va
Uy ban Dan tdc) va nguoi ¢ vung cao, vung sau, vung xa, bién gioi, hai dao co hé s6
phu cép khu vyc tir mérc 0,5 tré 1én 1am viéc ¢ mién xudi ( noi khong cé phu cap khu
vue) va nguoc lai ¢6 da diéu kién dugc nghi phép hang nam theo B¢ luat Lao dong
quy dinh, dugc thi trudng co quan, don vi dong ¥ cp gidy cho di nghi phép nam veé
tham gia dinh, cha me, vo hoac chong, con hodc tham qué ( Pho t6 ho khau dé xac
dinh khu vuc dugc thanh toan )

- CBCC, CNV céng tac tai cac vung con lai c6 du diéu kién dugc nghi phép
hang nam theo phap luét lao dong quy dinh, duoc thu trudng co quan don vi truc
tiép quan ly dong ¥ cap gidy cho di nghi phép nam dé tham vo hodc chdng; con; cha,
me ( ca bén chong hodc vo) trong trudong hop dm dau, bi chét.

b) Noi dung va mire chi:

- Phy cap di duong cho nhing ngdy di dudng thyc t€, mirc chi twong dwong
muc phu cap luu tra khi di cong tac , (ca luot di va lugt ve).

- Tién phuong tién di lai khi di nghi phép: Tién phuong tién di lai phai tra cho
don vi, ca nhan kinh doanh van tai hanh khach cung cap (trir phuong tién may bay) theo
quy dinh cua phap ludt, gom tién phuong tién chidu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe;
tién vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

- Mitc chi theo gia ghi trén vé, héa don mua vé véi mirc gid van tai phd bién
cta loai phuong tién cong cong tai dia phuong gia vé chat luong thuong nhung
khong vuot qua mirc khoan tién tu tic phuwong tién khi di cong tac quy dinh tai Quy
ché nay, khong bao gém cac chi phi tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu
cau.



- Truong hop can by, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong di nghi phép tu
tic bang phuong tién ca nhan, hodc sir dung phuong tién 13 may bay khi c6 vé hop
phap, hodc nhirng doan duong khong co6 phuong tién van tai cua t6 chirc, ca nhan
kinh doanh vén tai theo quy dinh ctia phap ludt s& dugc thanh toan tién phuong tién
di lai t6i da bang mirc chi khoan tién tu tac phuong tién khi di cong tac quy dinh
tai Quy ché nay phu hop voi tuyén duong di nghi phép.

- Truong hop nguoi di nghi phép nam ket hop vo1i di cong tac va nghi phép
thim ngudi than thi chi thanh toan tién phu cip di duong, khong thanh toan tién tau
xe di nghi phép.

c¢) Chung ttr, tha tuc thanh toén:

- V¢ tau, xe hodc hod don mua vé, hoac thé 1én may bay (trudong hop sir dung
phuong ti¢n may bay);

- Bang ké cy ly d6i vi nhitng doan duong khong c6 phuong tién vén tai;

- Giéqy nghi phép nim duoc Thu trudng don vi truc tiép quan 1y cap va xéc
nhan dia diém nghi phép;

‘ - Tién phuong tién di nghi phép hang nim chi duoc thanh toAn mdi nim mot
lan. Nghi phép ctia ndm nao chi dugc thanh toan trong ndm do.

- Tién ché, nuwéc ubng Chi 10.000d/1 Ngudi /1 thang ( Chi theo ché d6 quy
dinh). thanh todn 12 thdng / nam .

* Chi cho nhirng ngay 18 tét trong nim.

- Ngay tét dwong lich, ngay 30/4, 1/5, ngay qudc té lao dong, ngay 10/3 gid t6
hung vuong, ngdy quoc khanh 2/9, chi ngay nha giao VN 20/11 chi cho moi cong
chtrc, vién chire, ngudi lao dong trong trudong téi da 500.0004/ 1 ngudi.

- Ngay tét am lich,: Chi cho mdi cong chue, vién chue, nguoi lao dong hién
dang cong tac tai truong khong qua 500.000 dong/ nguoi.

- Mirc chi cy thé ting 1an do Hiéu trudong quyét dinh theo tinh hinh kinh phi
thuec te.

- Chi dam hiél;li ( gdbm vong hoa, huong, tién viéng ); mirc chi ddm hiéu cho
cac truong hop cu thé nhu sau:

- Déi véi cong chuce, vién chire, nguoi lao dong dang cong tac tai truong bi tur
vong 500.000 dong/1 dam.

- B6 me dé, bd me vo ( hoac ché)ng ) Vo, chéng, con cua cong chirc, vién chuc,
nguoi lao dong dang cong tac tai co quan chi toi da khong qua 500.000d/ 1 nguoi.

- Cong chuce, vién chire, nguoi lao dong cong tac tai truong da nghi huu:
300.000d/dam.

- Chi tham hoi cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong trong truong bi 6m phai
nam vién di€u tri 300.000d/ 1an, truong hop dac bi¢t 1a 500.000 d/ 1an.



- Chi hd tro cac chau 1a con cong chire, vién chirc, ngudi lao dong trong co
quan:

- Ngdy qudc té thiéu nhi, ngay tét trung thu 200.000d dén 500.000 d/1 lan/ 1
chau dudi 16 tudi.

- Khen thuong va qua cho cac chau la hoc sinh gioi cap Quéc gia 300.000d/
chéu, hoc sinh gioi cap tinh 200.000d/ chau, hoc sinh gioi cap huyén, thi 100.000d/
chau, hoc sinh gidi, hoc sinh xuét sic hang ndm 50.0004d/ chau.

- Tro cap kho khin dot xuat cho cong chure, vién chuc, nguoi lao dong dang
cong tac trong co quan 500.000d/ nguoi/ 1 lan, moi nguoi khong qua 1 1an/1 nam (

d6i tugng cu thé do chinh quyen va cong doan xét dé xuat ). Poi voi cong chuc, vién
chtrc, thu trudng don vi quyét dinh theo ting truong hop cu thé.

- Chl hd trg cho cong chire, vién chirc, ngudi lao dong khi thuc hién tinh qgiém
bién ché hodc nghi huu: Tuy theo kha nang kinh phi va tung trudng hop cu thé, thu
truong co quan quyét dinh mirc ho tro khong qua 1.000.000d/ nguoi, truong hop déc
biét 1a nhiing ngudi c6 cong v cong tac gido duc ho trg khong quéa 500.000 d/ 1 1an.

- Céc khoan chi khac phét sinh can ctr vao du toan dugc duyét thu trudng don
Vi quyét dinh chi.

Picu 10. Chi thanh toan dich vu cong cong

1. Chi phi stir dung di¢n, nuoc:

- Cong chuc, vién chuc, ngudi lao dong c6 trach nhi€ém st dung tiét kiém va
hiéu qua di¢n, nudc, internet tai co quan va thuc hi¢n theo gil'mg Quyet (,iinh
50 2222/QD-BTC ngay 27/6/2007 cua Bo truong B Tai chinh vé str dung thit bi
dién, thang may, thiét bi van phong, hé thong am thanh va céc trang thiét bi khac tai
Co quan Bo Tai chinh va cic van ban stra d6i, bd sung (néu c6).

Muc chi:

- Thanh toan tién dién sang: Chi theo hoa don thyc té hang thang

- Thanh toan tién vé sinh moi truong thanh toan khi cé diy da hoa don hop 18,
hop phap.

- Thanh toan tién nuéc sach: Chi theo hoa don thuc té

2. Chi nhién liéu van hanh may phat dién: Theo thuc té st dung cin cir sb
lugng nhién liéu tiéu hao va hoa don hop phap, hop 1.

3. Cac khoan chi phi dich vu cong khac phuc vu chung cho don vi hoat dong

Piéu 11. Chi vin phong pham vin phong

- Chi van phong pham sir dung chung cho nhiém vy chuyén mén cua don vi:
thuc hién dam bao tiét kiém.

1. Chi vin phong pham khoan:

Danh muc vin phong pham khoan bao gdm: But viét cac loai, ghim gai, ghim
dap céc loai, hd dan, but x6a, bt nhd dong, but da bang, gidy nhd, kep sat cac loai,
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bang dinh cac loai, pin tiéu, bia ctng, gidy tham, s6 ghi chép, may tinh tay, ban dap
ghim .....

Murc khoan:

+ Hiéu truong: 300.000 ddng/thang

+ Pho hiéu truong: 200.000 ddng/ngudi/thang
+ K¢é toan: 500.000 dong/ngudi/ thang

+Y s§: 100.000 ddng/thang

+ Vén thu: 100.000d/thang

2. Chi mua van phong pham khong khoén:

Khi ¢6 nhu ciu st dung vin phong pham khong khoan, cac b phén lap dé
nghi str dung, thi trudng don vi quyét dinh mua sim trang thiét bi dam bao tiét kiém,
hi€u qua va phai c¢6 héa don, ching ttr hop phap, hop 1€ theo quy dinh.

- Danh muc van phong pham bao gom: Gidy in, giéy photocopy, giéy may fax,
Muc may photocopy, myc mdy fax, muc may in. But, s nghi chép, gidy nén; may
dap ghim (loai to), may duc 15; s6 cong vin di, dén; sb cong tac, cip luu trit tai lidu;
thé nhd (USB), thé diét vi rat may tinh, cap dé tai liéu bia dong chung tur tu dé tai
li€éu, hom dung ching tur, diy khau, may tinh dé ’bém ....do dung cér} thiét phuc vu
nhiém vu chuyén mon chung cia don vi, dugc cap phat theo thuc té sur dung dua
vao nguon kinh phi cua don vi.

- B6i v6i mua sim cong cu, dung cu van phong: can ctt vao tinh hinh thuc té
truong hop phat sinh can thiét dé phuc vu, tiép tuc phuc vu cho hoat dong lién tuc
cua chuyén mon bd phan lién quan phdi hop 1ap to trinh phai dugc thu truong co
quan don vi phé duyét :

Pi¢u 12. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Khoan chi dién thoai ¢ dinh, internet tai don vi:

1.1. N6i dung khoan: Khoan chi phi cudc phi sit dung dién thoai tai don vi.

1.2. Muc khoan:

a) Mirc khoan chi phi mua sim may dién thoai:

- Mtic chi mua may dién thoai ¢ dinh: 300.000 déng/ 1 cai

b) Cudc phi sir dung dién thoai ¢ dinh theo hoa don thuc té.

-Trong truong hop dac biét, do nhu ciu nhiém vu can sir dung dién thoai vuot
muc quy dinh trén thi b phan d6 phai bdo cdo dé€ xuat trinh Hi¢u truéng co quan phé
duyét

¢) Mitc sir dung cudc phi internet theo hoa don thuc t& ngoai ra con co thé
thay the stra chita khi thong tin lién lac bi hong do bi tac dong thoi tit thién tai.

2. Chi mua bao, tap chi, an phém phuc vu nhi¢m vu chuyén mon:

Viéc cung cép bao, tap chi, 4n phém duoc thuc hién theo nguyén tic sau:



Béo, tap chi, an phélm cac loai cung cép phai phuc vu truc tiép cho cac hoat
dong thudc chirc nang, nhi€ém vu dugc giao cua don vi, ddm bao hop ly, tiét ki¢m,
hi¢u qua;

3. Chi cong tac tuyén truyén va thong tin khac:

a) Noi dung:

- Chi tuyén truyén vé ché d6, chinh sach thudc chirc ning, nhiém vu cta don
vi;

- Chi tuyén truyén, pho bién phap luat dbi v6i can bo, cong chitc, nhan vién
trong Co quan don vi.

- Cac khoan chi phuc vu tuyén truyén khéc, nhu: Chi in 4n tai liéu, bang ron,
khau hiéu,... phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyén.

b) Mirc chi:

- Chi tuyén truyén, pho bién phap luat dbi v4i cong chire, vién chirc, ngudi lao
dong va cac khoan chi phuc vu tuyén truyén khac: Thyc hién theo ché do quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc.

Picu 13. Ché @9 chi hoi nghi, hdi thio, tip huan nghiép vu.

Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 01/2018/QP - UBND ngay
02/01/2018 ctia UBND tinh Pién Bién V/v Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi
hdi nghi cac co quan, don vi trén dia ban tinh. Can ctr dac diém tinh hinh hoat dong
ctia don vi, mot sb tiéu chuén, dinh muc .

Hb so thi tuc va thanh quyét toan:

- Chu truong t6 chirc hoi nghi, hoi thao, tap huéin nghi¢p vu da dugc céip tham
quyén phé duyét kém theo cac tai liéu lién quan, nhu: Noi dung chuong trinh, ké
hoach td chirc (thoi gian, dia diém, thanh phﬁn,...);

- Dy toan kinh phi t6 chic Hoi nghi, hdi thao, tap huan lap theo ding ché do,
dinh mirc quy dinh hi¢n hanh;

- HO so, chung tir chi hop phép theo dung ndi dung va dinh mic chi duoc
duyét.

- Pbi véi cac dich vy, hang héa phuc vu hoi nghi, hoi thao, tap huin nhu: in
an, photocopy tai li€u, hoi trudong, thiét bi,...; don vi lya chon va ky két hop dong véi
don vi cung cap theo quy dinh ctia phép luat hi¢n hanh.

- Cac chi phi khac phuc vu truc tiép lién quan dén thuc hién phat sinh phai
duoc hi€u trudng phé duyét trude khi thuc hién.

Diéu 14. Ché @) cong tac phi

Cong tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac trong nudc, bao
gdm: Chi phi di lai, phu cap luu trd, tién thué phong nghi noi dén cong tac, cudc
hanh 1y va tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu co).

Ché d6 cong tac phi duoc thuc hién theo quy dinh tai, Quyét dinh s6 01/2018
/QD - UBND ngay 02/01/2018 ctia UBND tinh Di¢n Bién Ngoai cac nd1 dung chi



quy dinh tai quy dinh nay, cdc ndi dung khic thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 ctia B4 Tai chinh va cic vin ban stra
d6i, bd sung (néu co).

Can clr dic diém tinh hinh hoat dong cua don vi, mt sb tiéu chuin, dinh muc
chi cu thé nhu sau:

* Cac bd phan dé nghi ctr ngudi di cong tac phai can nhic, xem xét vé thoi
gian, sé luong nguoi, ddm bao hiéu qua,chit lugng cua dot cdng tac, sir dung tiét
kiém trong pham vi dy toan ngin sach hang ndm cua don vi dugc cAp c6 thim quyén
giao trinh thu truong don vi phé duyét.

a. Can bo di cong tac phai co gidy di duong theo miu do Bo Tai Chinh quy
dinh, c6 chir ky cua Thu Truéng co quan. Nguoi duge cu di cong tac tu ké khai nod1
dung lam viéc, lay chit ky va x4c nhan ngay di, noi dén va ngay v€, sau chuyén cong
tac nguo1 duge cu di cong tac phai lay chir ky xdc nhan cta nguoi cur di cong tac,
chuyén chung tur thanh toan cé lién quan va gidy di duong vé ké toan kiém soat chi,
trinh Thu Truong phé duyét thanh toan. Néu di cong tac ngoai tinh phai c6 dau cua
khach san, noi nghi hodc no1 dén cong tac va c6 cac gidy to hop 1€ theo qui dinh hién
hanh.Tho1 gian duyét chirng tir thanh toan di cong tac trong tuan.

1. Thanh toan chi phi phuong tién di cong tac:

1.1. Thanh toan theo hoa don thuc té:

- Nguoi di cong tac duge thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

+ Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

+ Chi phi di lai tai dia phuong noi dén coéng tac: Tir chd nghi dén chd lam
viéc, tir san bay, ga tau, bén xe v€ noi nghi (lugt di va lugt vé).

+ Cudc, phi di chuyén bang phuong tién duong bd, duong thuy, duong bién
cho ban than va phuong ti¢n cia ngudi di cong tac.

+ Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu cO) phuc vu truc tiép cho chuyén
di cong tdc ma nguodi di cong tac da chi tra.

+ Cudc hanh 1y ctia nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong truong
hop gia vé khong bao gom cudc hanh 1y mang theo.

Truong hop co quan, don vi noi cu ngudi di cong tdc va co quan, don vi noi
dén cong tac da bo tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong duoc
thanh toan cac khoan chi phi nay.

- Can cu quy ché chi tiéu nodi bo cua don vi, can ¢l tinh chat cong viéc cua
chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao; thu trudng co quan,
don vi xem xét duyét cho can by, cong churc, vién chic va nguodi lao dong dugc di
cong tac bang phuong tién may bay, tau hda, xe 6 t6 hodc phuong ti€én cong cong
hodc cac phuong tién khac bao dam nguyén tac ti€t ki€m, hi¢u qua.
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- Tiéu ch}lén mua vé may bay di cong tac trong nuoc thuc hién theo quy dinh
tai Khoan 1 Di€u 2 Nghi quyét so 83/2017/NQ-HDND ngay 09 thang 12 nam 2017
cua Hoi dong nhan dan tinh, cu thé nhu sau:

+ Can bo Lanh (jlao c6 hé s6 phu cép chuc vu tur 1,3 tré 1€n, dugc thanh toan vé
may bay theo hang ghé thuong gia.

+ Can b Lanh dao co l}é s6 phu cép chirc vu tir 0,6 dén duéi 1,3 duoc thanh
toan vé may bay theo hang ghé thuong.

+ Nguoi di cong tac khong ndm trong cac trudng hop quy dinh néu trén, néu
di bang phuong tién may bay thi chi dugc thanh toan theo gia cudc van tai 6 t6 hanh
khéach cong cdng thong thuong (khi c6 vé may bay).

- Péi v6i nhitng ving khong c6 phuong tién van tai ciia t6 chirc, ca nhan kinh
doanh van tai hanh khach theo quy dinh ctia phap luadt ma ngudi di cong tac phai
thué phuong tién van tai khac thi thu truéng co quan, don vi xem xét quyét dinh cho
thanh todn ti€n thué phuong tién ma ngudi di cong tac da thué trén co s& hop dong
thué phuong ti€n hodc gidy bi€én nhan voi chu phuong ti€n (c6 tinh dén gid van tai
phuong ti¢n khac dang thuc hién cuing thoi di€m tai ving dé cho phu hop).

- Mtrc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chung tir mua vé hop phap
theo quy dinh cua phép luat, hodc gidy bién nhan cua chu phuong tién; gia vé khong
bao gdbm céc chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo
yéu cau.

Riéng truong hop vé may bay khong bao gdm cudc hanh 1y thi nguoi di cong
tac dugc thanh toan cudc hanh 1y theo don gia cudc hanh 1y cua chuyén di va khoi
lugng hanh ly dugc thanh toan toi da bang khoi lugng hanh 1y duoc mang theo cua
loai vé thong thuong khac (1a vé da bao gom cudc hanh Iy mang theo).

1.2. Truong hop thué phuong tién di cong tac:

a) Can bo di cong tac duoc thanh toan tién phuong tién di lai, bao gom:

- Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe;

- Tién vé tau, xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac
va theo chiéu nguoc lai;

- Tién thué phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir chd nghi dén
cho 1am viéc, tir san bay, ga tau, bén xe v€ noi nghi (Iugt di va luogt ve);

- Mirc thanh toan, bao gdm: Theo gia ghi trén vé, hoa don, ching tir mua vé
hop phap theo quy dinh cua phdp luat, hodc gidy bién nhan ctia chu phuong tién; gia
veé khong bao gom cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac
biét theo yéu cau.

1.3. Truong hop khoan tién tu tic phuong tién di cong tac:

a) Noi dung khoan:

- Pbi véi can bd, cong chuc, vién chirc khong ¢ tiéu chuan duge b tri xe 6 to
khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach try s& co quan tr 10 km tr¢ 1€n (d61 véi
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cac xa thudc dia ban kinh té xa hoi kho khan, ddc biét khé khan theo cac Quyét dinh
cua Thu tuéng Chinh pha) va tir 15 km trd 1én (d61 véi cac xa con lai) ma tu tiac
bang phuong tién c4 nhan cia minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tac phuong
tién to1 da khong qua 0,2 lit xdng/km tinh theo khoing cach dia gié1 hanh chinh va
gia xang tai tho1 diém di cong tac.

2. Thanh toan phu cip luu tra:

2.1. Mitc phu cép luu tra:

1. Phy cép luu tra 1 khoan tién hd tro thém cho nguoi di cong tac ngoai tién
lwong do co quan, don vi cir ngudi di cong tac chi tra, duge tinh tir ngay bat dau di
cong tac dén khi két thuc dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di
trén dudng, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac).

Murc phu cap luu tra dé tra cho ngudi di cong tac: 200.000 dong/ngay.

2. Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngdy) Mirc phu cép luu
tri1 dé tra cho nguoi di cong tac toi da: 150.000 dong/ngay.

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac: Thanh toan theo hinh
thirc khodn:

- Di cong tac ¢ quan, thanh phé thudc thanh phd trye thuge trung wong va
thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh, mac khoan: 450.000 dong/ngay/nguoi.

- b1 c@ng tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé trire thudc trung wong, tai thi
xa, thanh pho con lai thudc tinh, mac khoan: 350.000 dong/ngay/nguoi.

- Pi cong tac tai cac ving con lai, mic khoan: 300.000 ddng/ngay/ngudi.

- Trudng hop di cong tac két hop giai quyét viéc riéng thi phai duoc Thu
Truéng don vi dong ¥, nhung khong duogc thanh toan tién thué phong nghi va phy
cap luu tr thoi gian ¢ thém; thoi gian & thém trir vao thoi gian phép nim ciia can bd
cong chirc.

- Néu can bd di cong tac qua thoi gian dd dugc lanh dao don vi phé duyét (
khong c6 1y do chinh dadng ) thi khong dugc thanh todn cong tac phi va tuy tung
truomg hop cu thé sé bi khién trach, ky luat vé trach nhiém va y thirc t6 chirc ky luat.

Gidy di duong: thu trudng don vi chi ky cap gidy di duong khi co du diéu
kién sau co ké hoach, thoi gian, ndi dung cong tac cu thé, bao céo két qua lam viée
Van tit ctia c4 nhan hodc doan cong tac cua don vi. Cac truong hop khac hoac dot
xuit di cong tac phai co gidy triéu tap va duoc lanh dao don vi duyét s6 ngudi, s6
ngay di cong tac. ding nguoi, ding viéc.

e. Gidy di duong: thu trudng don vi chi ky cdp gidy di dudng khi co du diéu
kién sau c6 ké hoach, thoi gian, ndi dung cong tac cu thé, bao cao két qua lam viéc
van tit cua ca nhan hodc doan cong tac cua don vi. Cac truong hop khac hoac dot
xuit di cong tac phai co gidy triéu tdp va duoc lanh dao don vi duyét s6 ngudi, sb
ngay di cong tac. dung nguoi, ding viéc.

4. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang



- Pbi voi nhan vién ké toan, van thu thu quy thuong xuyén phai di cong tac
luu dong trén 10 ngay/thang quy dinh muc khoan tién cong tac phi theo thang cho
nguoi di cong tac luu dong dé hd tro tlen gui xe, xdng xe theo muc 500.000
dong/ngudi/thang. Truong hop néu duge cip c6 thim quyén cu di thyc hién nhiém
vu theo cac dot cong tac cu thé, thi dugc thanh toan ché do cong tac phi theo quy
dinh nay; dong thdi van dugc hudng khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu di
cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

5. Chimg tir thanh toan tién cong tac phi:

a. Giay di duong cua nguoi di cong tdc c¢d dong dau xac nhan cua co quan,
don vi no1 dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra).

b. Van ban hoic ké hoach ~cong tac; cong van; glay moi; van ban trung tap
tham gia doan cong tac cua cac cap c6 thAm quyén quyét dinh phé duyét truong hop
néu dugc cu di cong tac thyc hién nhi¢m vu cu thé theo quy dinh.

C. Hoa don; chung tur mua vé hop phap theo quy dinh cua phap luat khi di
cong tac bang cac phuong ti€n giao thong hodc gidy bién nhan cia chu phuong tién.

d. Bang ké d6 dai quang duong di cong tac trinh thu truéng co quan, don vi
duyét thanh toan ( 4p dung khi thanh todn khoan chi phi di lai).

e. Hoa don, chung tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh ctia phap luat
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc té).

* P6i vai Hidu trudng, hiéu pho, chu tich cong doan truong, can bo gido vién,
nhan vién thi phai c6 day da chang tir theo quy dinh tai khoan 4 di€u nay va thuc
hién thanh toan tién chi phi di lai theo murc chi phu cap luu tra.

* Truong hop di cong tac thuong xuyén ké toan co bang ké do dai quing
duong thi thuc hién ap dung muc chi khoan tién ty thc phuong tién di lai, cac truong
hop di cong tac khac khong thuong xuyén néu khong ké duoc do dai quing duong
thi thye hién chi thanh toan tién chi phi di lai theo murc chi phu cap luu tra.

Piéu 15. Chi phi thué muén

Chi phi thué phuong tién van chuyén: trong qua trinh thyc hién nhiém vu
phuc vu cho hoat ddng phat sinh. cin ct vao tinh hinh thwe té phuc vu cho hoc sinh
cac by phén bao cao trinh Hi€u truong phé duyét trude khi thue hién, mire chi thyc
hién theo quy dinh hién hanh cua nha nude vé gia cudc, day du hoéa don hop 18 theo
quy dinh hién hanh. Thong bao sé 32/TBB-STC, ngay 31/3/2014 ciia so tai chinh
tinh Dién Bién.

Piéu 16. Chi tiép khach trong nwéc

1. Nguyén tic:

1.1. Viéc tiép khach trong nudc phai dugc Lanh dao phong phé duyét.

1.2. Cac don vi phai thyc hanh tiét kiém trong viéc tiép khach, viéc to chirc
tiep khach phai don gian, khong pho truong hinh thire, thanh phén tham du 1a nhiing
nguoi truc tiép lién quan.



1.3. Khong st dung ngan sach dé mua qua ting ddi v6i cac doan khach dén
lam viéc.

1.4. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai ding ché do, tiéu chuan, dbi tuong
theo quy dinh va ddm bao cong khai, minh bach.

2. Mirc chi tiép khach:

2.1 Doi v6i khach dén 1am viéc tai co quan: Chi nuée udng t0i da 20.000
dong/ngudi/ngay (02 bubi).

2.2. Chi moi com: Lanh dao phong phé duyét cu thé dbi twong khach duoc
moi com, mirc chi mdi com ddi véi timg truong hop cu thé, phu hop véi timg doan,
doi tuong, dam bao tiét kiém, hiéu qua. don vi dugc giao nhiém vy tiép khach phéi
hop v6i phong gido duc bb tri va phuc vu tiép khach.

Picu 17. Sira chira tai san phuc vu cong tic chuyén mén va duy tu, bao
dudng cac cong trinh co s6 ha ting.

- Mua sam Sira chira nho tai san phuc vu cong tac chuyén mén, duy tu bao
dudng cong trinh:

- Hoat dong stra chita nho, bao tri, bdo dudng thay thé nhitng linh kién nhé
theo yéu cau ky thuat nham dam bao cho tai san cb dinh c6 thé hoat dong tbt, binh
thudng. Cong viée sta chita dugce tién hanh thudng xuyén va thoi gian sta chita
ngan, chi phi stra chita thudng phat sinh khong 16m.

- Chi stra chira, nang cép nha 16p hoc, nha kho, v6i ve nha ctra, duong dién cong
trinh phu tro tudng bao, san bé tong, son sira cong trudng, 1an xe, mua sim tai san ,
thiét bi tin hoc, thiét bi day hoc, cong cu dung cu lau bén,....ban ron bang biéu , phuc
vu gidng day hoc tap cua toan truong .

- Hang nam, can ct don vi can cu vao tinh hinh thuc té thuc hién nhiém vu va
ngudn kinh phi ngan sach duoc giao don vi chii dong thuc hién chi stra chita nho
may moc, tai san nham dam bao don vi dugc duy tri hoat dong thuong xuyén lién tuc
theo thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 V/v quy dinh chi tiét viéc st dung
von nha nudc dé mua sim nham duy tri hoat dong thudng xuyén cia co quan nha
nudc don vi su nghiép cong lap.

Can clr dé thanh toan: To trinh xin tu sira dugc thu trudng don vi phé duyét,
bi€n ban hién trang, du toan chi tiét, hop déng, héa don, bi€n ban nghi¢m thu, chirng
tur hop 1€, hop phap dugc thu trudng don vi xét duyét, QD phé duyét du toan, Qb
phé duyét ké hoach lua chon, QD chi dinh thau.

- Ngoai ra d6i v6i cac nhiém vy chi phat sinh trong ndm can bd sung kinh phi:

Chi stra chira nha cira, cac cong trinh phu, mua sim may moc thiét bi phuc vu
cong tac giang day va hoc tap, khi co cong trinh 16n Nha truong 1ap ké hoach trinh
Truong phong Gido duc va Pao tao phé duyét.

- mua sim CSVC... cong cu dung cu, vat ré tién mau héng.phuc vu cho hoat dong
chuyén mon , cho viéc day va hoc...

Diéu 18. Ché d$ chi phi hoat dong nghiép vu chuyén mén


http://ketoanducminh.edu.vn/front/search/chi+ph%C3%AD/0

1. Chi mua hang héa vit tw ding cho chuyén mén: nhu so sach, d6 dung
giang day cho can bg giao vién: Can cur vao gia ca trén thi truong theo thoi diém dé
lwa chon hang hoa vt tu theo mirc do trung binh dam bao chat lugng khong lang phi
va phai co hop dong, hoa don tai chinh, thanh ly hop dong, danh sach cép phat toi
ngudi st dung, dam bao dung nguyén tic tai chinh. S6 lwong dinh mirc cu thé:

- Stra chira thay thé bao dudng thiét bi dién, stra chira thay thé hé théng duong
nudc, Camera ,dan,tang am loa dai ,mdy chiéu, may pho t6, may vi tinh... trong nha
truong .

- Chi ton tao canh quan trang tri truong 10p, mua chau hoa, ciy canh bd sung
canh quan truong 16p xanh sach dep.

- Mua sim vat ré tién mau hong ctia nha trudng ...

- Chi lam béang biéu, bién truong, bang ron, khau hiéu phai co6 to trinh duoc
Hi¢u truong phé duyét moéi dugce thuc hién.

- Chi VPP céc 16p modi 16p khdng vuot qua 2.000.000 d.

- Danh muc vin phong pham bao gdm: Gidy, but va cac dung cu nhu: bia kep
tai liéu, ghim, may dap ghim (loai nho), s6 cong tac, cap dung tai li¢u, hd dan,...
phuc vu nhiém vu chuyén mon theo nhu cau cua can bg, cong chirc, nhan vién.

2. Chi vin phong phim d6i véi gido vién:

1.1. Danh muc vin phong phim bao gdm: Gidy, bat va cac dung cu nhu: bia
kep tai liéu, phan viét, ghim, may dap ghim (loai nhd), s6 cong tac, cap dung tai li¢u,
ho dan, phan viet,... phuc vu nhiém vu chuyén mon theo nhu cau cua can bd, cong
churc, nhan vién.

DPéi v6i can bo, cong churc, vién chirc va ngudi lao dong duogc cu di hoc, di
cong tac tir 30 ngay tro 1én va huong 40% tién luong hodc nghi ché do bao hiém xa
hoi, nghi khong huéng luong thi khong thuc hién cdp kinh phi khoan vin phong
phidm néu trén trong thoi gian can bd, cong chire di hoc, di cong tac, nghi ché do
hodc nghi khong hudng luong.

1.2. Mure chi: Hang nam nha truong dam bao cung cap du theo dinh miic vin
phong pham cho moi giao vién khéng qua: 300.000d6ng/nguoi/nam.

1.3. Phuong thuc chi tra: thuc hién chi tra 1-2 lan/nam hoc va phat cho tung
gido vién dé phuc vu nhiém vu chuyén mon.

1.4, Trang thiét bi k¥ thuat, sach gido khoa, tai li€u ... dung cho chuyén mon:
chi theo hop dong, chimg tir hop 18, hop phap dam bao dap ing phuc vu tét cho hoat
dong chuyén mon.

3. Cac khoan chi khac:

- Pao tao - Boi dudng can bo cong chirc (Boi dudng he) chi theo Thong tu sb
139/2010/TT - BTC ngay 21/9/2010 .

- Céc cudc thi con lai: Chi theo QD ciia cdp ¢ tham quyén phé duyét va ché
do quy dinh cua Nha Nudc. Nhung dam béo chi ti€u, sit dung kinh phi trong pham vi
du toan dugc duyét va khudn kho phap luat qui dinh.



- Ché do thanh tra gido duc dugc thuc hién theo Thong tu s6 25/2012/TT-
BGDDT ngay 21/12/2012 ctia Bo Giao duc va Pao tao Quy dinh vé& cong tac vién
thanh tra gido duc.

- Phi bao hiém cac loai phuong tién, tai san chung cta nha truong ( Phi bao
hiém chay nd bit budc...)

- Ché d6 Chi hoat dong kiém dinh chét lwong giao duc mam non, phd théng va
thuong xuyén thuc hién theo vin ban sé 3881/BGDDT-KHTC ngay 21 thang 6 nam
2012 cua Bo Giao dyc va Dao tao, hudng dan ndi dung, muc chi d6i véi hoat dong
kiém dinh chat lugng gido duc mam non, phd thong va thuong xuyén.

- Chi cho cac phi duy tri phan mém, hd trg bao cao quyét toan:

- Phi 1ap dat, phi duy tri , bao tri, ning cap, hd tro phan mén Quan 1y tai san.
- Phan mén K& toan Hanh chinh su nghiép

- Phan mén Quan 1y can b

- Phin mém &n ban tru

- Chi phi hd tro bao céo quyét toan.

- Cac phan mém khac c6 lién quan dén cong tac chuyén mon

- Chi theo hop ddng va hoa don thuyc té.

- Phin mém cong thong tin dién tu.

4. Ché do hd tro hoc tap

- T4t ca can bo gido vién dang cong tic tai co quan don vi truc tiép quan 1y hodc
cp co tham quyén quyét dinh ctr di hoc,nhung phai trong ké hoach dao tao, bdi
dudng da dugc UBND huyén phé duyét, so Giao duc va Pao tao phé duyét, phu hop
véi co cau nhu cau st dung méi duoc hd tro chi phi hoc tap.

- Pdi voi can bd giao vién di hoc nam trong di¢n quy hoach, dao tao boi dudng
ctia co quan duoc hd tro, va thanh toan theo QD S6 32/2012/QD - UBND ngay 26
thang 12 nam 2012 cua UBND tinh Di¢n Bién.

- Quyét dinh s6: 21/2020/QD-UBND ngay 03 thang 11 nim 2020 ctia Uy ban
nhan dan tinh Dién Bién.

Cac khoan phi va 1€ phi cta don vi du toan thuc hién theo hoéa don hop I¢ cua
ngan hang, chi phyc vu truc tiép cho hoat dong ctia don vi.

- Chi céc khoan khéac: Can ¢t vao tinh hinh thyc té, tinh chat cong viéc phu vu
truc tiép cho hoat dong chuyén mén, khi da dugc phép phé duyét cuia Hiéu trudong
don vi ndm trong du toan dugc duyét.

Luwu y : Cac khoan chi khac theo yéu cau nhiém vu :

- Trong qué trinh diéu hanh du toan duoc giao, néu c6 cac khoan chi khac phat
sinh hogc diéu chinh ké hoach chi thi don vi dugc thuc hién khi c6 phé duyét ciia thu
trudng don vi, nhung ddm bao chi ti€u, sir dung kinh phi trong pham vi du toan duoc
duyét va khuon kho phap luat qui dinh.

Piéu 19. Cac khoan chi khac:
1. Chi sua chira, nang cap nha cira, tudong bao, cdng trinh hang muc phu tro,
stra chira 1an xe, mua sam tai san , thiét bi tin hoc may tinh, may in, may chiéu may



pho to, tdng am loa dai, thiét bi day hoc, cong cu dung cu lau bén, thé duc thé thao,
Duong dién, du"ong dng cap thoat nudc, Pudng sa, ciu céng, hat bé phdt nha vé
sinh, quét voi ve cac cong trinh cac tai san va cong trinh ha tang co so khac .

Tén tao canh quan, ning cdp, mua sam chau hoa cdy canh tao canh quan moi
truong.

Mua sim vat ré tién mau hong, vat dung v¢ sinh.. gidy v¢ sinh, cbe chén, khan
trai ban, phich dién cay nong lanh am dién cay lau nha, mua sam d6 dung dd choi,

Mua sim vat tu dung cho chuyén mén nhu s sach, d6 dung giang day cho can
b gido vién, CNV nha truong.

Thiét biy té, dung dich khir khuan phuc vu cho cong tac phong dich.

Mua sam stra chira bao dudng thiét bi dién, bong dién day dién, 6 cam
dién,phich dién, quat dién... h¢ théng duong nudc, may bom nudc, giéng khoan,
may chiéu, may in, may pho to, may vi tinh, hé thong phong chay chira chay, bao
hiém phong chay chita chay, nang cap sura chita ban ghé .

Lap dat hé thong bang biéu, pa nd ap phich, tranh anh c6 dong, ndi dung tuyén
truyén, trang tri khanh tiét

Thiét bi, trang phuc do dung phuc vu cho cong tac bao vé

Ngoai ra con mua sam bd sung vin phong phim con thiéu dung cho céc
chuyén moén hoat dong chung cta nha truong( khong dung riéng cho viéc cé nhan)

Cac khoan phat sinh trong nam thi can cr vao du toan dugc giao thu trudéng
don vi chiu trach nhiém quyét dinh chi

Cian ct dé thanh toan thu trudng don vi phé duyét khi c6 diy du hd so thanh
quyét toan.

- Chi céc khoan khéac: Can ¢t vao tinh hinh thyc té, tinh chit cong viéc phu vu
trye tiép cho hoat dong chuyén mén, khi da dugc phép phé duyét cia Hiéu trudng
don vi nam trong du toan dugc duyét.

Pi¢u 20. Sir dung ngudn thu tir ngudn ngan sich cap bu va thu hoc phi

* Ngudn cAp bu hoc phi

- Phai 1ap nhu cau thu, chi cip b hoc phi .

- Thuc hién theo ND 81/2021/ND - CP ngay 27/8/2021 cua chinh phu quy
dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi ddi véi co s& giao duc thude hé théng giao duc
quéc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tip: gia dich vu trong
linh vuc gido duc, Pao tao.

- Thye hién trich 40% chi luong, phu cip luong va cac khoan déng gop.

- Trich 60% bo sung chi thuong xuyén, chi tra dién sang, dién thoai, Intenet ,
nudce uong, mua sim cong cu dung cy, mua vin phong pham mua vat ré tién mau
hong, tién cong tac phi, sira chita may moéc thiét bi, mua sam chiu hoa cdy canh, sta
chira nhd, duy tu bao dudng cai tao co so vat chat Hiéu trudng quyet dinh chi.

® Nguﬁn thu hoc phi:

- Thue hién trich 40% chi bd sung lwong va cac khoan trich theo lwong, phu
cap luong

- Trich 60% b6 sung chi thuong xuyén, mua sam coéng cu dung cu, vin phong
pham, dién sang, dién thoai, Intenet mua vat ré tién mau hong, stra chita may moc



thiét bi, mua chau hoa cdy canh, sira chita duong dién, cai tao khuan vién, duy tu bao
dudng nang cip cai tao co s vat chat Hiéu trudng quyét dinh chi.

- Chi dién séang, dién thoai, van phong pham, va cac khoan chi phét sinh khac
hiéu truong quyét dinh chi.

CHUONG III
QUY PINH VE SU DUNG QUAN LY KINH PHi TIET KIEM PUQC

* Nguon kinh phi tiét kiém gom: Tiét kiém tir viéc sir dung tién dién sang, tién
nude sinh hoat, tién dién thoai, vin phong pham, cong tac phi, hdi nghi, nghiép vu
chuyén mon.

- Toan bo nguon kinh phi tiét kiém dugc tong hop bao cao Hiéu truong va Chu
tich cong doan vin phong co quan quyét dinh chi vao cac muc dich sau:

1. Chi tra thu nhap tang thém cho can bd, cong chirc, nhan vién.

- Chi hd trg cho CBGV, CNV trong cac ngay 18, tét, ngdy nha gido VN ...

- Vi€c chi tra thu nhap tang thém cho tung can by, cong chiic, nhan vién dadm
bdo nguyén tac gén véi chat lugng va hi¢u qua cong viéc; nguodi nao, bd phan nao cod
thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suat cong tac cao thi dugc tra thu nhap
tang thém cao hon.

2. Chi sira chira, nang cp nha cua , cong trinh phuy tro', mua sam tai san , thiét
bi tin hoc, thiét bi day hoc, mua vét ré tién mau hong, cong cu dung cu lau bén...phuc
vu giang day hoc tap thuc hién theo 16 diéu quy ché nay

3. Tra thu nhap tang thém luong thang thu 13 cho cdn bd, cong chuic, vién
chtric co quan .

4. Chi khen thuéng cho tap thé va c& nhan cé thanh tich.

5. Chi cho cac hoat dong phic loi: chi mua thude y té co quan, kham stc khoé
dinh ky cho cho can bd, cong chure,...

6. Chi tro cép lgh(’) khan dot xuat cho can bo, cong chuc, ké ca nhirng trudng
hop nghi huu, nghi mat sttc Thuc hién theo quy dinh

7. Chi thém chp can bg, cong chuc, nguodi lao dong trong bién ché khi thuc
hién tinh gian bién ché;
8. Trich lap Quy du phong 6n dinh thu nhap.

- Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc trong nim sau khi chi tra cac
khoan néu trén con lai (néu c6), dugc chuyén sang nam sau ti€p tuc st dung.

9. Chi tra thu nhép tang thém cho can bg, cong chirc, nhan vién

- Viéc chi tra thu nhap tang thém cho tung cén bd, cong churc, nhan vién dam
bao nguyén tic gan v4i chat lugng va hiéu qua cong viée; nguoi ndo, bd phan nio cé
thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, co hiéu suét cong tac cao thi dugc tra thu nhap
tang thém cao hon.

- Cach xac dinh quy tién luong tra thu nhap tang thém cho can bo, giao vién
Can cur vao kinh phi hanh chinh tiét kiém duoc ca nim trudc va kha nang tiét kiém
dugc cta nam ké hoach, thu truong don vi xac dinh quy tién luong, tién coéng cua
don vi duogc phép tra tang thém trong ndm trén co s& h¢ so tang thém.



- Quy tién luong ( Hé s6 K1 ) dé tra cho can bo, gido vién ké ca can bd hop
ddng theo Nghj dinh 68 tai co quan nhung t6i da khong qua 1,0 1an so v&i muce tién
lwong cép bac, chiic vu do Nha nuéc quy dinh. Tong ngudn kinh phi duge phép chi
bd sung thu nhap cho can bd gido vién duge xac dinh theo cong thic sau:

QTL =L Min X K1 X (K2 + K3) x L X 12 thang.

- Trong d6 QTL: La mirc lvong t6i thiéu chung hién hanh do Nha nuéc quy
dinh.

K1: La hé sb diéu chinh tang thém murc luong tdi thiéu cua don vi duge xac dinh
theo két qua cong viéc ( to1 da khong qua 1,0 1an ).

K2: La h¢ s0 luong cap bac, chiic vu binh quan cta co quan.

K3: La hé s6 phu cap luong binh quin ctia co quan ( gdm cac khoan phu cap tinh
theo lwong t6i thiéu va cac khoan phy cap tinh theo lwong cip bic, chie vu duogc tra
hang thang cung voi tién luong hang thang theo quy dinh. Khong bao gdm cac khoan
phu cap khong duoc xdc dinh tra cung voi tién luong hang thang nhu phu cip 1am
dém, thém gio, phu cap truc tlep nghiép vu ).

L: La s6 bién ché va sb lao  dong hop dong tra luong theo thang bang luong do
Nha nuéc quy dinh (khong bao gdm khoan tién cong tra theo hop dong vu viéc ).

- Can ctr tbng nguodn kinh phi dugc phep chi bd sung thu nhap cho can b, tha
truong don vi xay dung va quyet dinh phuong an tra thu nhap thém cho can b9, giao
vién theo nguyén tac:

- Gén v&i chat luong va hi¢u qua cong viéc: Ngudi nao, by phan ndo co6 hiéu qua
cong tac cao hon, c6 thanh tich dong gop dé ti€t ki€ém chi tot hon thi dugc tra thu
nhap cao hon va nguoc lai.

- Tra theo xép loai A, B, C, D, hang thang, mdi loai A, B, C, D, tuong ting véi hé
s6 chi tra khac nhau. Hé s nay thay doi tmg quy tuy tinh hinh thuc té, trong d6 loai
A duogc huong hé sb cao nhit, loai C huong hé s6 thép nhét, loai D khong duoc chi
tra thu nhdp ting thém. Viéc chi tra phai dam bao khuyén khich phong trao thi dua,
tiét ki@m trong don vi, tranh cao bﬁng, tranh quy dinh ty 1€ chénh 1éch giira cac loai
qua thap.

- Nhitng nguoi xép cung loai s& duoc hudng sd tién thu nhap ting thém bang
nhau, khong phan biét hé s6 luong cao hay thip.

- Trong qua trinh thuc hién, néu c6 su thay ddi khac hodc nhirng ndi dung chua
pht hop, CBCC phan anh dé tong hop bao céo Hiéu trudng xem xét diéu chinh quyét
dinh cho phu hop.

Piéu: 22: Sir dung kinh phi tiét kiém dwoc tir ngudn chi sw nghiép: dung dé
wu tién chi vao vao cac muc sau:

1. Toan bd ngudn kinh phi tiét kiém duogc tong hop bao cdo Hiéu truong va Chu
tich cong doan vian phong co quan quyét dinh chi vao cac muyc dich sau:

- Chi tra thu nhap tang thém cho can bg, cong chirc, nhan vién

-Vigc chi trd thu nhap tang thém cho ting can bg, cong churc, nhan vién dam bao
nguyén tic gin voi chat luong va hiéu qua coéng viée; ngudi ndo, bo phan nao ¢o



thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suét cong tac cao thi dugc tra thu nhap
tang thém cao hon.

2. Chi sura chira, ning cap vOi ve nha ctra, duong dién cong trinh phu tro tudng
bao, san bé tong, son sua cong truong, lan xe, mua sam tai san,, thiét bi tin hoc, thiét
bi day hoc, cong cu dung cu lau bén, ....phuc vu gidng day hoc tap cua toan truong .

_ 3. Chi khen thuéng dinh ky hodic dot xuét cho tap thé va c4 nhan thyc hién theo
di€u 8 quy ché nay.

4. Chi hoat dong phuc loi trong co quan, chi tro cap khé khin dot Xué‘g cho nguoi
lao d(f)r}g, chi thém cho nguoi lao dong khi thyc hién tinh gidm bién ché thuc hién
theo di€u 9 quy ché nay.

- Can cu Vélg) ngué)n kinh Phi tiét kiém duoc, sau khi bao cao BGH théng nhat véi
Chu tai khoan bang van ban dé€ quyét dinh chi vao muc dich sau:

- Chi tu stra cac cong trinh hu hong can stra chita, mua sim CSVC... cong cu
dung cu vat ré ti€én mau hédng.phuc vu cho hoat dong chuyén moén , cho viéc day va
hoc...

- Ngoai ra trang thiét bi d6 dung the duc thé thao dé phuc vu hoc sinh, gido vién
tham gia thi luyén tap, thi dau ... thé duc thé thao va cac cudc thi khac...)

- Stra chita thay thé bao dudng thiét bi dién, stra chira thay thé hé thong duong
nudc trong nha trudng .

- Chi ton tao canh quan, mua chau hoa, cdy canh b6 sung canh quan truong
16p xanh sach dep.

- Lam bang ron tuyén truyén, bang biéu, khau hiéu...ngoai cac khoan trén khi
coO phat sinh lam vi€c gi phai trinh 1€n Ban giam hi¢u xem xét phé duyét.

* Chi khen thwéng.

- th cho tap ,thé, ca nhan co6 thanh tiqh XuAt sic trong cong tac, trong viéc thuc
hanh tiét kiém chong lang phi. Mt chi t6i da khong qua 390.000 dong/1 nguoi/ 1
lan ( gom giay khen va tién thudng). Khen thudng dot xuat khong qua 1 lan trén
ndm. Dinh ky khong qua 1 lan/1 nam.

- Thu trudng don vi quyét dinh viée khen thudng trong ting truong hop cu thé.

* Chi hoat ddng phiic lgi tip thé trong co quan.

1. Chi cho nhirng ngay 12 tét trong nam.

- Ngay tét 18, ngay 30/4,1/5, ngay qudc té lao dong, ngay qubc khanh 2/9, ngay
nha gido VN 20/11 chi cho moi can b, vién chirc co quan toi da 500.000d/ 1 ngudi/
1 ngay.

- Ngay tét duong lich, 4m lich: Chi cho mdi can bo, vién chic hién dang cong
tac khong qua 500.000 dong/ nguoi.

- Mtc chi cy thé ting 1an do tha truong don vi quyét dinh theo tinh hinh kinh phi
thuc té.



2. Chi tham hoi can by, vién chuc trong co quan dang cong tac bi 6m phai nam
vién dieu tri 300.000d/ 1an, truong hop dac biét 1a 500.000 d/ 1an.

3. Chi ho trg cac chau la con can by, cong churc trong co quan:

- Ngay qudc t€ thiéu nhi, ngay tét trung thu 100.000d dén 200.000 d/1 lan/ 1
chau duo1i 16 tuoi.

- Khen thuong va qua cho cac chau la hoc sinh gioi cap Qudc gia 300.000d/
chau, hoc sinh gidi cap tinh 200.000d/ chau, hoc sinh gioi cap huyén, thi 100.000d/
chau, hoc sinh gioi, hoc sinh xuét sic hang nim 50.000d/ chau.

4. Tro cap khé khian dot xuat cho can b, gido vién dang cong tac trong co quan
300.000d/ ngudi/ 1 1an, mdi ngudi khong qua 1 1an/1 nam ( ddi tuong cu thé do
chinh quyén va cong doan xét dé xuat ). P6i voi can bo da nghi huu, nghi mét sirc ¢o
kho khin tha truong don vi quyét dinh theo timg truong hop cu thé.

5. Cac hinh thirc khen thuong déu cap gidy chimg nhan, hogc gidy khen. Chi
mua gidy khen va ép khung gidy khen dé trao.

Picu 23: Quy dinh vé viéc xir Iy vi pham va gidi quyét cac trwong hop diic
bi¢t khi sir dung vuwgt mirc khoan.

1. Cén ctr vao muc khodn cho trong Quy ché chi ti€u noi1 bo da khoan cho cac bo
phan hodc ca nhan trén co s& két qua thuc hién cudi quy s€ xu 1y ting trudong hop
nhu sau:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bo lién quan dén linh vuc da c6 quy dinh xur
1y thi xtr 1y theo quy dinh hié€n hanh.

- Néu vi pham vuot mc quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd d6i v6i nhitng linh
vuc chua c6 quy dinh xtr 1y cia Nha nudc thi bo phan, nguoi dugc giao khodn phai
chiu trach nhiém xir 1y hozc phai trir vao kinh phi tiét kiém ky sau.

2. Truong hop st dung vuot mirc khoan khong vi 1y do phuc vu cong viéc thi bd
phan, ngudi duoc giao khoan phai bdi hoan cho cong quy. Cac truong hop st dung
kinh phi vuot mirc giao khoan vi li do cong vu thi tuy tung truong hop thu truong
don vi quyét dinh duyét cip bd sung hodc giam tién tiét kiém ky sau.

~ CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 24: Té chirc thuc hién

- Trong pham vi chiic ning, nhiém vu, quyén han duoc giao cac bd phan cong
tac, ca nhan lam viéc tai don vi ¢6 trach nhi€ém thuc hién nghiém tac Quy ché hoat
dong va chi ti€u ndi bd cua don vi.

- BCH Cong doan, Ban giam hi¢u va phu trach cac bo phén c6 trach nhi€ém don
dbc, nhic nho, kiém tra Cong chirc, Vién Chuc, nguoi lao dong thuc hién quy ché,
dam bao hoan thanh tt cong viéc, tiét kiém chi phi, ning cao hiéu qua chi ngan sach
Nha nuéec.



- Ban giam hi¢u, Chu tich Cong doan, Thanh tra nhan dan c6 trach nhi€ém kiém
tra cac ché do chinh sach cho hoc sinh, giao vién, cac nguén xa ho1 hoa, thu thda
thuin vé1 phu huynh hoc sinh, giam sat vi¢c thuc hién Quy ché chi tiéu nodi bd trong
toan don vi.

- Quy ché hoat dong va chi tiéu ndi bo cia don vi duge thong bao téi mdi Cong
chtre, Vién Chire, ngudi lao dong biét, tham gia gop ¥ kién va thuc hién khi dé c6 su
thong nhat ctia toan thé Cong chirc, Vién Chirc, ngudi lao dong trong don vi.

- Trong qua trinh thyc hién theo nguyén tic tip trung dan chu ctia co quan, néu
c6 su thay d6i khac hodc nhitng ndi dung chua phu hop, cdc bd phan cé trach nhiém
béo céo v4i Hiéu truong va Chu tich cong doan dé xem xét diéu chinh cho phu hop
va gui cac cép c6 lién quan dé theo ddi gidm sat qua trinh thuc hién va cé gié tri cho
nhitng ndm tlep theo trir khi ¢6 nhig ndi dung gi phat sinh hodc thay d6i thi s& bo
sung, stra d6i. Trong qua trinh thyc hién c6 gi vuong mic bao cao vé bo phan quan
1y ngan sach va cac ngudn quy hop phap khac dé phdi hop giai quyét.

CHUONG V
DPIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 25. Hiéu lue thi hanh

Quy ché nay duoc ap dung thuc hién ké tir ngdy ky ban hanh, cac quy dinh
trude day trai voi Quy ché nay déu bii bo.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vuong mic, dé nghi cac don vi,
Cong chire, Vién Chuc, nguoi lao dong kip thoi phan anh vé bo phan tai chinh, Cong
doan dé bao céo Hiéu trudng xem xét, kip thoi diéu chinh, bd sung./.

HIEU TRUONG

Pao Thi Luyén
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